22 aprife 2023 - Agrituricmo Amici Miei”- via dei Pianacei 57 - (astra a Signa (Fi)

Corso full immersion in presenza
Costituzionale - Amministrativo
Appalti - Redazione atti - Quiz

Materiale e corso a cura di
dott. Simone Chiarelli
simone.chiarelli@gmail.com

OMNIAVIS Cell. . 3337663638

m Corso “full immersion”

Ore 9:00
Amministrativo e
contabilita

Ore 11:30-13:00
Appalti (attuale e
nuovo codice)

-- Pauca Pranzs --
Ore 14:00
Redazione degli atti

Ore 16:00
Quiz e tecniche

Ore 17:30-18:00
Novita e quesiti

P Simone Chiarells

ISCRIZIONI SU ;
(L ANELTG UMM Agriturismo ‘Amici Miei” - via dei Pianacci 57 = Lastra a §'/gna i)

Diritto
costituzionale

Chi fa che cosa

Enti, Organi, Uffici, Servizi

Procedure

Come lo fa

Cosa si fa

Attribuzioni - compiti

'\ 4
(S (Coasosae) (rs iz - | (=)

e ¥k \T/

(A ]

Diritto alla privacy

— e
=i
- 4// ~ i .
dauie i la p il Libert2 di pensiero
o
T N\ @
— Libert;

Organl costituzionali: Comune
Parl - C
Governo - Giunta/Sindaco
Presid della - Sindaco

Corte Costituzionale | [ - ...

Orgam di rilievo costituzionale
CNEL
Corte dei Conti
Consiglio di Stato
CsMm
Consiglio supremo di difesa

Approfondimenti: organo, immedesimazione organica, rappresentanza legale, poteri dello stato,
autonomia, decentramento, Sindaco ufficiale di governo, Assessori, Ministri



A statuto speciale pe :
g » REGIONE
— 7 4 TOSCANA

| A statuto ordinario | Presidente
Consiglio
Leggi
’ ‘ COMUNE DI
’ Regolamenti ‘ 7E

DECENTRAMENTO AMMINISTRTIVO: La "fonte del diritto" & ogni atto o fatto in cui vengono emanate, modificate
I si realizza mediante I'attribuzione di alcune funzioni da parte o eliminate le norme giuridiche in un determinato ambito.
R dello stato a organi periferici

> FONTI COSTITUZIONALI

‘_’ FONTI PRIMARIE RINFORZATE

=== FONTI PRIMARIE

Livello burocratico: i -
quando determina leﬁlalg dfg{iﬁmgo'

funzioni amministrative quan .
funzioni sono trasferite

vengono 2
trasferite da organi dallo stato a enti
2 diversi dallo stato,

centrali a %
organi periferici dello . dotati . X
e di autarchia REGOLAMENTI AMMINISTRATIVI 1_’v FONTI SECONDARIE
N
CONSUETUDINI O US| FONTI

CONSUETUDINARIE

. e 1° grado
Diritti
soggettivi

Coordinamento

Sovfaordinazione Penale 2° grado

“3° grado”

° grado (T.A.R.)

—

erze o
Approfondimenti: Ordini, direttive, ordini di servizio, provvedimento disciplinari, diritto di Ieg’ ttimi
rimostranza, reiterazione per scritto, sanzioni disciplinari, rifiuto d‘atti d'ufficio

Civile 2° grado

Organo A

“3° grado”

1° grado
Gerarchia

3° grado (Cassazione)




Enti Locali

Comune:
- comunita di individui (POPOLO) - residenza
- suun TERRITORIO
- organizzata in ordinamento giuridico (SOVRANITA’) /

- politica

- giuridica

- originaria

- sovrana

- indipendente
- effettiva

Organi politici

Organi tecnici

TUEL (Dlgs 267/2000)

Tipi di autonomia
statutaria
normativa
organizzativa
amministrativa
impositiva
finanziaria

nell'ambito dei propri statuti e regolamenti e delle leggi di coordinamento della
finanza pubblica.

Approfondimenti: leggi di coordinamento, finanziaria, legge di bilancio, patto di stabilita interno ed esterno,
contabilita armonizzata

TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 6. Statuti comunali e provinciali
1.1 comuni e le province adottano il proprio statuto.

2. Lo statuto, nell'ambito dei principi fissati dal presente testo unico,
stabilisce

- le norme fondamentali dell'organizzazione dell'ente

- specifica le attribuzioni degli organi

- le forme di garanzia e di partecipazione delle minoranze

- i modi di esercizio della rappresentanza legale dell'ente, anche in
giudizio

Approfondimenti: funzione prescrittiva della norma, uno statuto, analogia con la Costituzione, procedura
aggravata di approvazione e revisione, norme fondamentali, auto-nomia (greco)

| Comuni e I'organizzazione Fonti e rapporti fra TUEL e Dlgs 165/2001

Digs 267/2000

TUEL



Organi di governo del comune

1Lorgano di un ente ¢ la struttura della PA. che assume la
'rappresentanza dell'ente e compie atti giuridici per I'ente.

Sindaco

Giunta Consiglio

TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 54. Attribuzioni del sindaco nelle funzioni di competenza statale
1. Il sindaco, quale ufficiale del Governo, sovrintende:

a) allemanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e dai regolamenti in materia di ordine
e sicurezza pubblica;

b) allo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di pubblica sicurezza e di
polizia giudiziaria;

c) alla vigilanza su tutto quanto possa interessare la sicurezza e l'ordine pubblico, informandone
preventivamente il prefetto.

3. Il sindaco, quale ufficiale del Governo, sovrintende, altresi, alla tenuta dei registri di stato civile
e di popolazione e agli adempimenti demandatigli dalle leggi in materia elettorale, di leva militare
e di statistica.

Approfondimenti: elezioni, maggioritario, lista collegata, legale rappresentante, nomina, revoca, dimissioni,
fascia tricolore, ordinanze, decreti, contingibili ed urgenti, ufficiale di governo

TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 42. Attribuzioni dei consigli

1. Il consiglio & l'organo di indirizzo e di controllo politico -

amministrativo.

2. Il consiglio ha competenza limitatamente ai seguenti atti
fondamentali:

Indirizzo Controllo

Approfondimenti: consiglio, organo collegiale rappresentativo, consiglieri, gruppi consiliari, commissioni, partiti,
sindaco, presidente, ordine del giorno

TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 50. Competenze del sindaco e del presidente della provincia

1. Il sindaco e il presidente della provincia sono gli organi resp bili dell’ del comune
e della provincia.
2. Il sindaco e il presidente della provincia rapp! I'ente, e pr la giunta,

nonché il consiglio quando non é previsto il presidente del consiglio, e sovrintendono al funzionamento
dei servizi e degli uffici e all'esecuzione degli atti.

3. Salvo quanto previsto dall'articolo 107 essi esercitano le funzioni loro attribuite dalle leggi, dallo
statuto e dai regolamenti e sovrintendono altresi all'espletamento delle funzioni statali e regionali
attribuite o delegate al comune e alla provincia.

4. |l sindaco esercita altresi le altre funzioni attribuitegli quale autorita locale nelle materie previste da
specifiche disposizioni di legge.

Approfondimenti: elezioni, maggioritario, lista collegata, legale rappresentante, nomina, revoca, dimissioni,
fascia tricolore, ordinanze, decreti, contingibili ed urgenti, ufficiale di governo

‘ Consiglio ‘ Giunta

Y

‘ Competenze tipiche ‘

Competenze residuali




TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 48. Competenze delle giunte

2. La giunta compie tutti gli atti rientranti ai sensi dell'articolo 107, commi 1 e 2, nelle funzioni
degli organi di governo, che non siano riservati dalla legge al consiglio e che non ricadano nelle
competenze, previste dalle leggi o dallo statuto, del sindaco o del presidente della provincia o
degli organi di decentramento; collabora con il sindaco e con il presidente della provincia
nell'attuazione degli indirizzi generali del consiglio; riferisce annualmente al consiglio sulla propria
attivita e svolge attivita propositive e di impulso nei confronti dello stesso.

Competenza
residuale

Approfondimenti: enti locali, unioni, fusione di comuni, consorzi, partecipate, in house, servizi pubblici locali

Esercitazione

SERVIZIO DI TRASPORTO TAXI AUTORIZZATO, SOSTITUTIVO E INTEGRATIVO DEL TRASPORTO
PUBBLICO DI LINEA DA EFFETTUARS! Al SENSI DELL'ART. 9 DEL REGOLAMENTO COMUNALE
SERVIZIO TAXI - DISCIPLINARE PER LA REGOLAMENTAZIONE DEGLI OBBLIGHI DI SERVIZIO

Consiglio

RICORSO PROT N 165371/2018 PROMOSSO INNANZI AL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO
REGIONALE DELLA TOSCANA CONTRO IL COMUNE DI LIVORNO. COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

PROC. PEN. N. 2018/002775 R G.N.R. COSTITUZIONE DI PARTE CIVILE DEL COMUNE DI
LIVORNO

PROPOSTA MODIFICA AL REGOLAMENTO COMUNALE SULLA TUTELA DEGLI ANIMALI

APPROVAZIONE REGOLAMENTO COMUNALE DEL CANILE

MOZIONE PRESENTATA DALLA CONSIGLIERA AMATO:* AGEVOLAZIONI ADOZIONI CANI
PROPRIETA' COMUNALE"

CONGERTO DI NATALE DELL'ASSOCIAZIONE CORALE JOYFUL EDIZIONE 2018 CONCESSIONE
PATROCGINIO E COLLABORAZIONE

Iter di approvazione delle delibere
Ordine del giornO (rsisers, conterenza copigripps, comuricazons)
COoNVOCAZIONE (ersonsie, mail pec, prima, seconda)

Sedutal/e (Quorum strutturale, seduta deserta, pubblicita),

Votazione (Palese, segreta, quorum funzionale, maggioranza qualificata, astensione)
5 -Verbale (Presidente, Segretario, ione seduta successiva)

6 - Pubblicazione w156

7 - Esecutivita (Decorsi 10 gg, immediata eseguibilita),

AWN =
1 1

Interrogazione
Interpellanza
Mozione
Ordine del Giorno
Emendamento
Proposta di Deliberazione di Consiglio Comunale

Deliberazione del Consiglio Comunale

TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 49. Pareri dei responsabili dei servizi

3. I soggetti di cui al comma 1 rispondono in via amministrativa e contabile
dei pareri espressi.

4. Ove la Giunta o il Consiglio non intendano conformarsi ai pareri di cui al
presente articolo, devono darne adeguata motivazione nel testo della
deliberazione.

Parere obbligatorio Parere eventuale
non vincolante non vincolante

Approfondimenti: parere facoltativo, obbligatorio, vincolante, termine, silenzio assenso, vizi di legittimita,
competenza e incompetenza

Il parere acquisto nel corso del procedimento pud essere:
facoltativo

obbligatorio

(eventuale)

vincolante

non vincolante

Sono dunque possibili le quattro combinazioni:

facoltativo e vincolante (posso richiederlo o non richiederlo, ma se lo richiedo mi devo
conformare)

obbligatorio e vincolante (devo richiederlo e mi devo conformare)

facoltativo e non vincolante (posso richiederlo o non richiederlo, se lo richiedo non ho
I'obbligo di conformarmi)

obbligatorio e non vincolante (devo richiederlo, ma non ho I'obbligo di conformarmi)




Art. 183. Impegno di spesa

7.1 provvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di
spesa sono trasmessi al responsabile del servizio finanziario e sono esecutivi
con l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria.

Parere di regolarita

contabile Visto di regolarita

contabile

Approfondimenti: parere di regolarita contabile, visto di regolarita contabile

Dirigente

. PO. Dipendente PO.
Dlpendente A . Posizione organizzativa Posizione organizzativa

Dipendente B Dipendente Dipendente

Dipendente Dipendente

Dipendente C

Dipendente Dipendente

Art. 97. Ruolo e funzioni j ’b
<

Nomina diretta motivata
Tempo determinato
Rapporto fiduciario

\1‘ Revoca motivata
L2

Valutazione periodica

4. |l segretario sovrintende allo svolgimento delle funzioni dei dirigenti e ne coordina l'attivita,
salvo quando ai sensi e per gli effetti del comma 1 dell'articolo 108 il sindaco e il presidente della =
provincia abbiano nominato il direttore generale. || segretario inoltre:

a) partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del consiglio e della

giunta e ne cura la verbalizzazione; . .

b) esprime il parere di cui all'articolo 49, in relazione alle sue competenze, nel caso in cui l'ente S

non abbia responsabili dei servizi; b .

) roga, su richiesta dell'ente, i contratti nei quali I'ente & parte e autentica scritture private ed atti S

unilaterali nell'interesse dell'ente; Q .

d) esercita ogni altra funzione attribuitagli dallo statuto o dai regolamenti, o conferitagli dal A ' ‘

sindaco o dal presidente della provincia; \

e) esercita le funzioni di direttore generale nell'ipotesi prevista dall'articolo 108 comma 4. )
Approfondimenti: Coordinamento, assistenza, sovraordinazione, rapporto gerarchico, dipendenza funzionale, Vo B

verbalizzante



TUEL (Dlgs 267/2000)

Art. 107. Funzioni e responsabilita della dirigenza

1. Spetta ai dirigenti la direzione degli uffici e dei servizi secondo i criteri e le norme dettati dagli
statuti e dai regolamenti. Questi si uniformano al principio per cui i poteri di indirizzo e di
controllo politico- amministrativo spettano agli organi di governo, mentre la gestione
amministrativa, finanziaria e tecnica é attribuita ai dirigenti mediante autonomi poteri di spesa,
di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo.

2. Spettano ai dirigenti tutti i compiti, compresa |'adozione degli atti e provvedimenti
amministrativi che impegnano I'amministrazione verso l'esterno, non ricompresi espressamente
dalla legge o dallo statuto tra le funzioni di indirizzo e controllo politico-amministrativo degli
organi di governo dell'ente o non rientranti tra le funzioni del segretario o del direttore generale, di
cui rispettivamente agli articoli 97 e 108.

Approfondimenti: dirigenza, vicedirigenza, posizioni organizzative, rapporto d'ufficio, rapporto di servizio,
dotazione organica, dirigente a contratto, dirigente esterno

Provvedimenti dirigenziali

Visto il Decreto n. 57 del 25/09/2017 con il quale & stato conferito alla sottoscritta I'incarico di Direttore
della Direzione Avvocatura.

Dato atto, altresi, della regolarita tecnica del presente provvedimento ai sensi ¢ per gl effetti del controllo di
regolarith amministrativa, fase preventiva, di cui all’art. 15 comma 1 ¢ 4 del Regolamento sul sistema dei
controlli interi approvato con Deliberazione del Consiglio Comunale n. 8/2013;

Visti
- gli artt. 107 ¢ 183 del D.lgs. n. 267 del 18/8/2000;
- gli artt. 58 ed 81 comma 3 dello Statuto del Comune di Firenze;

- Tart. 23 del Regolamento di organizzazione;

Dato atto che gli allegati al presente provvedimento, sono conformi agli originali conservati agli atti 4— —-— -

d'ufficio;
4— -—

1) di dare atto che la somma di € 3.042,00 fara carico all'impegno n. 2019/1786 assunto con determinazione
n. 8819/18, ¢ dovra essere corrisposta, in esccuzione della sentenza del Tar Toscana n. 16262018 in - —

favore di Cpa srl - CB 60539,

DETERMINA

htp. comune.f P nsf/FI_ODE_WEB_DET_NEW?OpenForm

Contabilita

Provvedimenti dirigenziali

5‘?1"%@& 4—'__

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE
Numero
Del: 0810372019 — -
Esccutivo da: 0810372019

0GGE!

Piopomie: Direioue A
rro:
1L DIRETTORE * —-— -

~con deliberaione del Consiglio Comunale n. 72 del 21/12.2018 asente ad oggetto “Documenti di

programmazione 20192021 approvazione note i sggiomamento al Dup - bilncio finanzario - nota
5 fi 2021; - -
= Giunia Comunale . 140 del 18,04 Piano Esccutivo di

Gistione 20182020,

Premesso che:

Preso atto che in data 25.12.2017 la societd CPA s presentava ricorso avant al Tar Toscana per
r

https:, if .comune.fi.it/nop nsf/FI_ODE_WEB_DET_NEW?OpenForm

Provvedimenti dirigenziali

Firenze, 1i 08/03/2019 Sottoscritta digitalmente da
1 Responsabile

Antonella Pisapia

Impegno/Accertamento  Sublmpegno/Sub  Importo

N° Capitolo  Articolo
Accertamento

[ 0 19001786 0 3002

Visto di regolariti contabile

Firenze, 11 08032019 g

Sottoseritta digitalmente da
Responsabile Ragioneria
Alessandro Innocenti

Le firme, in . 50n0's del pres sensi dellart. 24
del D Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione & conservata in originale
negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art 22 del D Lgs. 8212005

<+ - -

nsf/FI_ODE_WEB_DET_NEW?OpenForm

hitp: comune.f o

Metodo di studio

BILANCIO

Bilancio
PEG PDO

Tributi

degli EELL




ENTRATE - ==

Pareggi I CICLO
ggio
finanziario PDCA

Strumenti della programmazione

]

Pl 7 eLinee di mandato Obiettivi
IL CICLO INTEGRATO DELLA PROGRAMMAZIONE telulibrlelis P Sezi Strat N
Strategica [EouEse ?ne e8ia ¥ strategici
) SIANN|| y
N = v
Notadi
PUP " aggtoal DUP ‘- P — L — N
*DUP Sezione Operativa . e
[ Programmazione lsBilancio di Previsione N Obiettivi
- Operativa 2ol ; operativi
N v
T - v N
'i— ; programmarione __EC (PDO Piano performance) \ S
Piano degli indicatori > =R
m ;i Esecutiva e e:;é;m Yy gestionali

GLI STRUMENTI DI PROGRAMMAZIONE Rego|ament0 dl Regolamento dl
contabilita organizzazione
ENTRO Documento unitario
POl ¢ prosrammazione ms:;:. - e
; Ll Responsabile servizi
R seaione finanziari
DUP operativa

Bilancio di ; ” ENTRO 20
;gfz:n‘:uz = Piano esecutivo ELINTITITY
risteiies prove ans di gestione (PEG) [NGACELI
g finanziario BiLANCiO conomo

Piano degli
& Piano della

indicatori e dei
risultati attesi ~ performance



([l Scadenza di legge per Approvaziong
approvazione bilancio

ESERCIZIO PROVVISORIO GESTIONE PROVVISORIA
Dodicesimi Obbligatorie

La classificazione delle Entrate

Figura 1.1 La classificazione delle entrate

Il Autorizzazione I
; del Consiglio comunale |

I
I Lo ta
I Ld Tipologie : L4l Categorie L4 c:r‘;'itc‘::;i/
¢ I
\‘ 7

* Individuato il debitore
LR e RGN « Quantificats la somma da incassare
* Fissata la relativa scadenza

= Effettivo introita da parte del tesoriere

* Awviene sulla base di un ordinativo di
incasso (Reversale)

» Effettivo trasferimentodelle somme
Versamento riscosse nelle casse dell'ente

La classificazione delle Spese

Autorizzazione del Consiglio comunale

{
: :
: Capitolo/
: m— Programmi T4 Titoli -l Macroaggregati [0 Articoli
/

-----

A4

Riscossione Tesoriere
y
Tesoriere-Ente

« Obbligazione giuridi perfezi che lente assume

* Determina la somma da pagare

* Soggetto creditore

« Costituisce vincolo sulle previsioni di bilancio (visto regolarita contabile)

Impegno

" * Determina I'ammontare della somma certa e liquida da
Liquidazione pagare (nei limiti dell'impegno)

(ICILERBLEIN .« bisposizione rivolta al tesoriere perché proweda
(mandato di la pagamento delle spese

pagamento)

« Fase conclusiva eseguita dal
tesoriere




RICHTAMATI ales § principi genessli siportti dell lnee Guida delPANAC avents ad ogesto:
ednce. per Taffiamento dei contiar prbblics i importo. inferiore alle soglie di dlevanza

201

DATO ATTC gl obilighi i eni afp T

. Palizia Local R pr—
Uffcio Polsia ocse < Protesione Civle

Impegno --=- Dirigente

il
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o b oo Regon Mg & Rogone oot e 1 oo Fvoee

0 Lo St ed i eegameati del e

. 1853, comsaa L ¢ 9 del . Les. 267/ e soccessive smadificazioni

Liquidazione Py Dirigente T

Cith & Somma Lombardo
Puoniocia s Vasse

DETERMINA

1 "Spese per uficio di Polizia Locale — Sexviz” codice U LU30296.00 -CDC 6110101,

aap.
Bk ok Sl s g A kst

ou(;m'm,smsn DI ) SQUESTRATO.
ko GUERRINGATTO DI IMPEGNO SPESA S due e che ot ot
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TN D

Ordinazione EREEERE Scrvizi finanziari
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e 1 Compotcboes del Do A1 G S sl st con
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TLRESEONSABILE ihpeto de i pincii s do e 4t proe e St chie s s dogh eveptesi
\ 4 STANTE I prop i e s il L, s disnss o

Sindaco prot. 5004

di Consiglio Comusale s 12 del 22/1/2019 ad oggetto Approvazione SRS N anas

Bilacio di Previsone 2019/2021
RICEIAMATA Jodeliberszione di Giunta Comunale a. 15 del 18/2/2019 con Ix quale si & appeovato il
[PEG 2019/2021

- Tesoriere

[
UMBERTO CANTU'

Pagamento

COMUNE DI MOMBASIGLIO ST S e DIATTESTARE i reglar e cmteza dol prsa s sns ¢ pos et qunto

T e immn:‘m;lp?gyymn\ﬂnm- i s & vt o ot oo dispone Part, 147 bis el D Lo, 26712000;
el 017 ax 0174-7502
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s e s 150520 it s
consets coaples
DI ACCERTARE, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa - contabile di cui

VERBALE DI 3000 im0 008 VA 20, T
VISTO I TUE L. aggrovato con Decrein Legisltivo 15 agosio 2000, 267 & s e i all‘aticolo 147 bis, 1, del D. Ly 267/2000, I larita te del presente vedimentc
DETERMINAZIONE s e o o a regobact, gt et del'stous i I oh peers B &
del respor

[ o 5 & e venca DI LIQUIDARE ¢ pagare, ai sensi degli articoli 57 & 58 del D. Lgs. n. 1182011, la somma
corrispondente ad obbligazion: giuridicamente perfezionate, con imputazione agli esercizi in cui la
stessa 2 esigibile

1
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ZDAGGEAIA i e S el R e AR A8 TS DI RENDERE NOTO ai sensi dell’at. 3 della legge 11 241/1990 che il responsabile del
- Micheloft r. p Ufficio Tecnico:
o Team
S DI TRASMETTERE il presente provvedimentc
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1 Responsabile del Servizo: UFFICIO TECNICO VISTA 1n ons 6 oo comad 3 i da 2002201 “Agpovess Monibasiglio, 1 19.03.2019 [
seplaments o coaells et sacamioTion 1
Letto, confermato ¢ softoseritto ;



Diritto
amministrativo

Procedimento
amministrativo

Iy
| [atc oo |

Provvedimento

amministrativo

Procedimento

Procedura

Processo
Provvedimen

Elementi dell’atto amministrativo Segnalazione certificata di inizio attivita (SCIA)

ESSENZIALI- ACCIDENTALI

El : giuridicamente necessari per dar vita all‘atto.
AGENTE O SOGGETTO: E’ 'organo ﬂelfla PA che compie I'atto. Deve
unzione.

DESTINATARIO: E’ il soggetto nei confrontidel quale si fmduconogli
effetti dellatto. Deve essere determinato o determinabile.

GETTO: E’ la cosa verso cui s’ indirizza la volonta’ dell’autorita che
emana l'atto. Deve essere determinato, possibilee lecito.
VOLONTA": L'atto deve essere consapevolmente voluto da chi lo
emana.
CONTENUTO: E’ la partegreoeﬂ:iva dell’atto, ovvero cid che si

i si ordi . Deve essere ibile, lecito, i

determinabile.
FORMA: Ogni atto deve essere esternato dall'organo della PA.
: Non sono necessari all’esistenza dell’atto, ma possono
essere appostiad atti per meglio
pubblico che I'atto persegue (es. Condizione, Termine. Onere).

Presentazione

Ricevibile
Non conformabile
Conformabile
Conforme




_ Procedimento sanzionatorio pecuniario (L 089/t 981)

| Fasi del procedimento amministrativo | [ Commissione del fatto |
[ nidatva ] [ Estipzione |
. I : | Accertamento |
‘ Ad istanza ‘ | D’ufficio |

Istruttoria | Contestazione —{  oOblazione |

- - ‘ STe— '<+\ Archiviazione ‘
Decisoria Ingiunzione \

Integrativa dell’efficacia | Rateizzazione |‘—{ Pagamento \

Ente
competente

Responsabile del
procedimento

Dipendente
responsabile del
procedimento

Dipendente
responsabile del
procedi

Dirigente Dell’U.O.
ile del

Dipendente
responsabile del
procedimento

Dipendente
responsabile del
procedimento

Dirigente Dell’U.0.
del

procedimento

Dipendente
responsabile del
procedimento

. Dipendente
u.0. Respo_nsablle del responsablle del
procedimento procedimento

Legge Cittadino Responsabile del

procedimento
Regolamento |

Responsabile
sostitutivo



Irricevibilita Provv. cautelari

Integrazioni
documentali

£ LecALDESK
- "—) €>_) . 5 L4 Copia informatica di documento
‘ | @ : @ Documento informatico analogico ottenuto da scansione L&
INVIO MESSAGGIO
@ BUSTADI é y A
[ = - =-B

TRASPORTO

RICEVUTA I CONSEGNA = i

DI CONSEGNA DEL MESSAGGIO — df
@ @ p

Copia informatica

Ruplicatootmasico di documento informatico

Preavviso di

Motivazione .
rigetto



I
Accordi

(integrativi e
sostitutivi)

Semplificazione e
autocertificazione

Normativa

Conferenza di
servizi

Conferenza di servizi Conferenza di servizi

Convocazione

o Sremcrons. --~"" " sincrona
Z Esi y o= .
28 LS Convocazione | .- Riunione
1
7/
-I/

Preliminare

~~~~~~~

Prevalenza

1( ook <
w Efficacia differita
immediata (10 giorni)

“~al Rimedi
dissenzienti




Accordi fra PA.
e pareri

S.C.ILA.

SegnaIaZione certificata di inizio attivita - SCIA _

La segnalazione certificata (SCIA)

S.C.I.A. MODELLO A o= il Presentazione

DNE CERTIFICATA INIZIO/MODIFICA ATTIVITA (SCIA) | o —_
Al Comune di Ll Ricevibile

Aisensi delle LR. 1/2007 e 33/2009, /2007, delDL in
L122/2010

MODULISTICA
[+ pEem
REGIONALE UNIFICATA Inserire qui stemma del

Codice ISTAT Comune
A cura degl Uffici Comunali

Il/La sottoscritto/a

Non conformabile
Cognome Nome
Codice Fiscale |
Datadinescite: /[ __Cittadinanza: seso M| F[] Conformabile
Luogo di nascita: Stato Comune Prov.

\

Residenza: Comune Prov.
S 4 w6 KA T i Conforme

Efficacia e

Silenzio assenso i
patologia



’ PATOLOGIE DELL’ATTO ‘

invalido |

I PATOLOGIE DELL’ATTO ‘

|

irregolare]

imperfetto |

!

inefficace | _ineseguibile |

non é concluso!
I'iter di
formazione

inefficace per
atto ostativo

inesistenti i
requisiti di
efficacia

invalido

\ 4

irregolare

v v

annullabile

Accesso

Istanza di

accesso

Verifica preliminare

e |

Opposizione all'accesso H Notifica ai controinteressati ‘

Decisione su accesso

‘Differimento‘ ‘ OK parziale ‘ ‘ OK totale ‘

Informale

Istanza di
accesso

A

1

Ufficio che

detiene gli atti

AR

1
1
A 4

Formale
T

4

Accesso
parziale

| Differimento

Notifica al
controinteressato

FORMA dell’atto
amministrativo



Parti in cui divide un provvedimento amministrativo

Prima parte

U la denominazione formale del tipo di provvedimento amministrativo u
U Pintestazione che contiene I’ autorita emanante

O 'oggetto che esprime la funzione del provvedimento nel caso concreto

Q il numero di protocollo

Seconda parte
Q il preambolo

u u
Q la motivazione
Q il dispositivo

Terza parte

.. (D.Lgs 50/2016 - D.Lgs. 36/2023)

U la sottoscrizione

' m_ Diritto ' Diritto
| Amministrativo | Civile
| |
Diritto : Diritto L.241/1990 [
Amministrativo I Civile I
1 1 I Dlgs 165/2001 1
' : ' Digs 82/2005
| -ﬁ_ Digs 267/2000

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici

A.U.S.A. (Anagrafe Unica Stazioni Appaltanti)

Art. 1
1. Il presente codice disciplina i contratti di appalto l
e di concessione.
R.A.S.A. (Responsabile per Anagrafe Unica)

Appalti Concessioni }

R.U.P. (Responsabile
Unico Procedimento)




Dalla programmazione al controllo Sog I ie euro pee

| Fomiture |
' ' Servizi !
1 1 1

Stato | 5.382.000 | 140.000* | 5.382.000
I 1 1

Sub-centrali | 5.382.000 | 215.000+ |  5.382.000

Speciali 5.382.000 431.000

Sociale All. XIV 5.382.000 1.000.000

* Autorita governative centrati - settore della Difesa

 Progemmezione |
 Progeterione |
Servizi  |AEREEI
=
ooV

D.Lgs. 36/2023 - Nuovo Codice

fino a 150.000 fino a 140.000 ~ Lavori
(affidamento diretto) I

(affidamento diretto)

150.000 Sub-centrali HE—.

Sooooo SOCRRY 5000715000 Servizi  Affdamento
1.000.000 Servizi sociali

Se] | e Forniture | Esecuzione

Soglia europea - SERVIZI
Centrali (140.000)
Sub-centrali (215.000)
Sociali (750.000)

Programma

. ~ Lavori
triennale
Servizi

Progettazione

Servizi




== PROGETTAZIONE
s INTERNA/ESTERNA

~ Lavori
Servizi Affidamento

REQUISITI TECNICI
PROFESSIONALI ED
ECONOMICI

REQUISITI DI
ORDINE GENERALE



RAGGRUPPAMENTI
TEMPORANEI AVVALIMENTO
IMPRESE

Aperte

Operatore economico

Nedoziate Affidamento
° diretto

Dialogo competitivo Affidamento di concessione Operatore economico

Bando/AvisolLetiera
Istanza/Offerta ;

- Consultazioni preliminari
Soccorso istruttorio

Disciplinare di gara

Modelli di partecipazione

Chiarimenti
Ammissione/Esclusione

Requisiti Requisiti Offerta
Ord. Gen. tecnici economica

Affidamento

(determina a contrarre)

Capitolato tecnico
Schema di contratto




Operatore economico C Operatore economico C

Avviso
- ~ -
Operatore economico B
Operatore economico A Operatore economico B

AFFIDAMENTO
DIRETTO

SEGGIO DI GARA

Valutazione amministrativa

COMMISSIONE  ‘oor (=

Valutazione economica

fferta
conomicamente

it
antaggiosa




P

preliminari

Consultazioni preliminari
di mercato I Indagini di

Affidamento P ——
https://www.youtube.com/watch?v=H30yPoSIrWg

Garanzie
Partecipazione Esecuzione VA LO R E STI M ATO

Provvisoria Definitiva

STRUMENTI

ANOMALIA ELETTRONICI



Procedura Affidamento Negoziata Negoziata Procedura LO I I I
S s

tttttttt diretto con bando senza bando aperta

Smart C.1.G.

Y
TABELLA )

OBBLIGO FACOLTA’ PRINCIPIO DI
o ROTAZIONE

TABELLA OBBLIGO — FACOLTA

tttttttttttt

ESECUZIONE
(ANCHE)
ANTICIPATA

Servizi




MODIFICHE IN

SUBAPPALTO CORSO D'OPERA

SOSPENSIONE
RISOLUZIONE RISERVE
RECESSO

STATI
INCENTIVI Avanzavento

LAVORI



Servizi

Controllo

TRASPARENZA e
ACCESSO



